ZARZADZENIE NR 26/2024
DYREKTORA ZACHODNIOPOMORSKIEGO OSRODKA DORADZTWA ROLNICZEGO
W BARZKOWICACH Z DNIA 28.03.2024 R.

W SPRAWIE POWOLANIA MIEDZYDZIALOWEGO ZESPOLU DO SPRAW WDROZENIA
1 OBSEUGI SYSTEMU eODR W ZACHODNIOPOMORSKIEGO OSRODKA DORADZTWA
ROLNICZEGO W BARZKOWICACH

Na podstawie § 7 pkt 9 w zwiazku z § 6 ust. 4 pkt 3 oraz §33 pkt.2 Regulaminu
Organizacyjnego Zachodniopomorskiego Os$rodka Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach,
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 98/2023 Dyrektora Zachodniopomorskiego Osrodka
Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach z dnia 13.12.2023 r., zarzadza sie co nastepuje:

§1.
Powotuje sic miedzydzialowy zespol do spraw wdrozenia i obslugi systemu eODR
w Zachodniopomorskim Osérodku doradztwa Rolniczego w Barzkowicach, zwany dalej
»Zespotem”™.

§2.

W skiad Zespotlu wchodza:

1) Beata Wilk, I Zastepca Dyrektora — przewodniczaca Zespotu;

2) Rafal Ruducha, Dzial Teleinformatyki — administrator systemu eODR, opieka merytoryczna
systemu eODR;

3) Dominika Lezuch, Dzial Kadr i Organizacji Pracy — rozliczenie umowy systemu
informatycznego;

4) Aneta Szule, Dzial Ksiegowosci — nadzoér finansowy nad rozliczeniem umowy systemu
informatycznego;

5) Czlonkowie Zespotu odpowiedzialni za poszczeg6élne moduly eODR:
a) Modut Kadry:
= panel dostepu Delegacje: Malgorzata Kowalczyk, Renata Manikowska, Sylwia Karpinska

— Dziat Ksiegowosci, Dominika Lezuch — Dziat Kadr i Organizacji Pracy, Piotr Zelent —
Dziat Administracyjno-Gospodarczy, Anna Maciejezyk — Stanowisko ds. Kontroli;

= panel dostepu Kalendarz: Beata Marczynska, Dominika Lezuch — Dziat Kadr i Organizacji
Pracy, Anna Maciejezyk — Stanowisko ds. Kontroli;

b) Modut Doradztwo:

»panel dostepu Baza klientéw: Jowita Windak — Dzial Metodyki Doradztwa, Szkolen
i Wydawnictw, Anna Maciejczyk — Stanowisko ds. kontroli;

= panel dostepu Porady: Ewelina Gielmuda, Jowita Windak, Agnieszka Kowanska, Natalia
Rakowiecka — Dzial Metodyki Doradztwa, Szkolen i Wydawnictw, Anna Maciejczyk —
Stanowisko ds. kontroli;

= panel dostepu Komercja: Stanistaw Zarzycki — Dzial Technologii Produkcji Rolniczej,
Joanna Skoczylas-Gromek, Agnieszka Kleszez — Dzial Rolnictwa Ekologicznego
i Ochrony Srodowiska, Ewa Wenc — Dzial Ekonomiki i Zarzadzania Gospodarstwem
Rolnym, Katarzyna Rebeko - Dzial Ksiggowosci, Anna Maciejezyk — Stanowisko
ds. kontroli;

= panel dostepu Komercja - Cennik: Rafal Ruducha — Dziat Teleinformatyki;
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= panel dostepu Pomoc w przygotowaniu wniosku: Jowita Windak, Milena Worach — Dzial
Metodyki Doradztwa, Szkolenr i Wydawnictw, Paulina Dolatowska, Ewa Wene — Dzial
Ekonomiki i Zarzadzania Gospodarstwem Rolnym, Joanna Skoczylas-Gromek — Dzial
Rolnictwa Ekologicznego i Ochrony Srodowiska, Karolina Kiewlicz — Dzial Rozwoju
Obszaré6w Wiejskich, Katarzyna Rebeko — Dzial Ksiggowosci, Anna Maciejezyk —
Stanowisko ds. Kontroli;

c) Modut Harmonogram-sprawozdawczos¢: Ewelina Gielmuda, Jowita Windak, Agnieszka
Kowanska, Natalia Rakowiecka, Karolina Sawczuk — Dzial Metodyki Doradztwa, Szkolen
1 Wydawnictw, Anna Maciejezyk — Stanowisko ds. kontroli;

d) Modul Planowanie: Ewelina Gielmuda, Jowita Windak, Agnieszka Kowanska, Natalia
Rakowiecka — Dzial Metodyki Doradztwa, Szkolen i Wydawnictw, Anna Maciejezyk —
Stanowisko ds. kontroli;

€) Modut Zatozenia: Ewelina Gielmuda, Jowita Windak, Agnieszka Kowanska, Natalia
Rakowiecka — Dzial Metodyki Doradztwa, Szkolen i Wydawnictw;

f) Modul Zarzadzanie kategoriami: Ewelina Gielmuda, Jowita Windak, Agnieszka
Kowaiiska, Natalia Rakowiecka — Dziat Metodyki Doradztwa, Szkolen i Wydawnictw;

g) Modut Administracja: Dominika Lezuch — Dziat Kadr i Organizacji Pracy, Rafal Ruducha
— Dziat Teleinformatyki.

§ 3.
Do zadan czlonkow Zespohu nalezy w szczego6lnosci:
1) wdrozenie zatozen organizacyjnych i wymagan funkcjonalnych systemu eODR;
2) wdrazanie, obstuga i nadzor nad przypisanymi modutami systemu eODR.

3) udzielanie informacji i instruktazu uzytkownikom systemu eODR w zakresie przypisanego
modutu;

4) prowadzenie dokumentacji przypisanego modutu;
5) wspoélpraca z poszczegdlnymi czlonkami Zespotu.

§ 4.
Do zadan przewodniczgcego Zespolu nalezy nadzor nad realizacja wdrozenia i obstugi systemu
e¢ODR, w szczegdlnosci:

1) zatwierdzenie wymagan i zatozen organizacyjnych;

2) udostepnienie zasobow;

3) nadzér nad dokumentacjg zwigzang z wdrozeniem i obstugg systemu eODR;
4) sprawowanie nadzoru nad dziataniami podejmowanymi przez Zespot;

5) analiza i ocena powstalych zagadnien i ryzyk;

6) monitorowanie postepu prac i ich zgodnosci z harmonogramem wdrozenia oraz biezace)
obstugi systemu ¢ODR;

7) zarzadzanie przeptywem informacji w Zespole;

8) nadzor nad prawidlowa praca Zespotu;

9) koordynowanie prac zwigzanych z wdrozeniem systemu e¢ODR pomigdzy komorkami
organizacyjnymi.

10) podejmowanie decyzji doraznych dotyczacych funkcjonowania systemu eODR;

11) zatwierdzenie protokotu odbioru moduléw systemu eODR.
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§5.
1. Przewodniczacy Zespotu moze rozstrzygac sprawy dotyczace biezacych prac Zespotu.
2. Rozstrzygnigcia spraw zwigzanych z wdrozeniem i obstuga systemu eODR moga by¢
podejmowane takze podczas spotkan Zespotu.
3. Wymiana informacji, powiadomien, materialéw i dokumentéw moze by¢ prowadzona droga
elektroniczng.

§6.
Kierownicy komérek organizacyjnych, ktérych pracownicy wchodzg w sklad Zespotu
zobowigzani sg do umozliwienia tym osobom wykonywania zadan okreslonych w tym
zarzadzeniu.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Zespotu Pani Beacie Wilk.

§8.

Zespot zostaje powotany z dniem 28.03.2024 r. na czas nieokreslony.

§9.

Traca moc Zarzgdzenie nr 6/2022 Dyrektora Zachodniopomorskiego Osrodka Doradztwa
Rolniczego w Barzkowicach z dnia 15.03.2022 r., w sprawie powotania miedzydzialowego
zespotu do spraw wdrozenia iobshigi systemu eODR w Zachodniopomorskim Osrodku
Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach, zmienionego Zarzadzeniem nr 9/2022 Dyrektora
Zachodniopomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach z dnia 05.04.2022 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia nr 6/2022 z dnia 15.03.2022 r. dotyczacego powolania
miedzydziatowego zespotu do spraw wdrozenia i obstugi systemu e ODR w Zachodniopomorskim
Osrodku Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach oraz zmienionego Zarzadzeniem nr 88
Dyrektora Zachodniopomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach z dnia
17.11.2023., w sprawie zmiany skiadu osobowego zespdt do spraw wdrozenia i obstugi systemu
e-ODR w Zachodniopomorskim Osrodku Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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